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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Цель дисциплины «Основы работы с информацией»:  

− формирование представлений о работе с информацией.  

 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП 

Дисциплина ОП.09 «Основы работы с информацией» относится к общепрофессиональным 

дисциплинам обязательной части и находится в логической и структурно-методической 

взаимосвязи с другими частями ОПОП. 

В соответствии с учебным планом дисциплина «Основы работы с информацией» осваивается 

в 1/3 семестре. 

Требования к входным знаниям, умениям и компетенциям студента формируются на основе 

программы основного общего образования. 

 

3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами освоения 

образовательной программы, представленными в матрице компетенций выпускника (п. 4.3 ПОП). 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен1: 

Код ОК,  

ПК  

Уметь Знать 

ОК.01 − распознавать задачу и/или проблему в 

профессиональном и/или социальном 

контексте, анализировать и выделять её 

составные части 

− определять этапы решения задачи, 

составлять план действия, реализовывать 

составленный план, определять 

необходимые ресурсы 

− актуальный профессиональный и 

социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить  

− структура плана для решения задач, 

алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях 

ОК.02 − определять задачи для поиска 

информации, планировать процесс 

поиска, выбирать необходимые 

источники информации 

− выделять наиболее значимое в перечне 

информации, структурировать 

получаемую информацию, оформлять 

результаты поиска 

− номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности 

− приемы структурирования 

информации 

ОК.09 − понимать общий смысл четко 

произнесенных высказываний на 

известные темы (профессиональные и 

бытовые), понимать тексты на базовые 

профессиональные темы 

− правила построения простых и 

сложных предложений на 

профессиональные темы 
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4. ОБЬЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

Общий объем дисциплины составляет 82 академических часов. 

Вид учебной работы Всего часов Семестр 

1* (3**) 

Аудиторные занятия (работа обучающихся во взаимодействии с 

преподавателем) (всего) 
64 64 

в том числе:   

Лекции (Л) 32 32 

Практические занятия (ПЗ) 32 32 

Самостоятельная работа (всего) (СР) 16 16 

в том числе:   

Самоподготовка (самостоятельное изучение разделов, проработка и 

повторение лекционного материала и материала учебников и 

учебных пособий, подготовка к лабораторным и практическим 

занятиям, коллоквиумам, рубежному контролю и т.д.) 

16 16 

Подготовка к промежуточной аттестации    

Промежуточная аттестация  (контрольная работа) 2 2 

Общий объем, час 82 82 

 

5. СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА ДИСЦИПЛИНЫ 

5.1 Содержание дисциплины 

Наименование разделов 

и тем 

Содержание учебного материала, практических и 

лабораторных занятий 

Раздел 1. Информационная культура и цифровая гигиена 

Тема 1.1.  

Информационная 

культура и цифровая 

гигиена 

 

 

Содержание 

Что такое информация и зачем ей управлять. 

Когнитивные искажения: как мозг искажает восприятие 

информации. 

Надёжные и ненадёжные источники: критерии оценки. 

Информационная перегрузка: стратегии фильтрации. 

Цифровая гигиена и личная инфосреда. 

Алгоритмы, пузырь фильтров и информационная 

замкнутость. 

Манипуляции в медиа: от заголовков до инфографики. 

Введение в фактчекинг: уровни лжи и методы опровержения. 

Социальные сети и мифотворчество: как распространяются 

фейки. 

Этические аспекты работы с информацией. 

В том числе практических и лабораторных занятий 

Анализ информационного пузыря: составление карты своих 

источников и их анализа по критериям надёжности. 

Деконструкция манипулятивных текстов: разбор новостного 

поста и выявление искажений.  

В том числе самостоятельная работа обучающихся 



5 

 

Необходимость и тематика определяются образовательной 

организацией 

Раздел 2. Организация, хранение и использование данных 

Тема 2.1. 

Организация, хранение 

и использование данных 

Содержание 

Типы данных и носителей: от архива до дата-центра. 

Метаданные: зачем нужны и как правильно задавать. 

Принципы каталогизации и индексирования. 

Структура файлов и папок: логика и автоматизация. 

Электронные таблицы как инструмент учёта и анализа. 

Организация хранилищ в облаке и на локальных устройствах. 

Простая визуализация: графики, схемы, таблицы. 

Работа с открытыми данными: где искать и как использовать. 

Форматы и совместимость: почему CSV не равен Excel. 

Основы документирования информации. 

В том числе практических и лабораторных занятий  

Создание структурированной базы данных (например, каталог 

медиафайлов с метаданными и фильтрами). 

Анализ таблиц и визуализация: преобразование “сырых” 

данных в читабельные дашборды (например, по статистике 

COVID или расходов семьи). 

В том числе самостоятельная работа обучающихся 
Необходимость и тематика определяются образовательной 

организацией 

Раздел 3. Организация, хранение и использование данных 

Тема 3.1.  

Правовые и этические 

аспекты 

информационной 

работы 

Содержание 

Авторское право: что можно использовать, а что — нет. 

Свободные лицензии: Creative Commons и публичное 

достояние. 

Цитирование и плагиат: правила, инструменты, ловушки. 

Закон о персональных данных и GDPR: базовое знание. 

Работа с конфиденциальной информацией: что нельзя 

разглашать. 

Проверка источников: как удостовериться в достоверности. 

Инструменты фактчекинга: Snopes, Factcheck.org, Provereno. 

Признаки фейков: от фотофальсификации до deepfake. 

Этическое курирование контента: как не навредить. 

Профессиональная репутация и след в интернете. 

В том числе практических и лабораторных занятий 

Фактчекинг-кейс: разоблачение ложной информации (с 

применением онлайн-инструментов и логики проверки). 

Подготовка материала с соблюдением авторских прав: 

оформление сносков, атрибуции, выбор лицензии. 

В том числе самостоятельная работа обучающихся 
Необходимость и тематика определяются образовательной 

организацией 

Промежуточная аттестация / Контрольная работа 

Всего 82 часа 

5.2. Структура дисциплины (тематические планирование) 

Очная форма 

№ Наименование раздела(темы) Количество часов 
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раздела(

темы) 

Всего Л ПЗ (С) СР 

1 Тема 1.1. Информационная культура и цифровая 

гигиена 

25 10 10 5 

2 Тема 2.1. Организация, хранение и использование 

данных 

30 12 12 6 

3 Тема 3.1. Правовые и этические аспекты 

информационной работы 

25 10 10 5 

 Промежуточная аттестация (контрольная работа) 2    

 Общий объем, час 82 32 32 16 

5.3. Практические занятия и семинары 

Очная форма обучения 

№ 

п/п 

№ 

раздела 

(темы) 

ПЗ Тема Количество 

часов 

1. 1 1.1 ПЗ Анализ информационного пузыря: составление карты 

своих источников и их анализа по критериям надёжности. 

4 

2.  1.1 ПЗ Деконструкция манипулятивных текстов: разбор 

новостного поста и выявление искажений. 

6 

3.  2.1 ПЗ Создание структурированной базы данных (например, 

каталог медиафайлов с метаданными и фильтрами). 

6 

4.  2.1 ПЗ Анализ таблиц и визуализация: преобразование “сырых” 

данных в читабельные дашборды (например, по 

статистике COVID или расходов семьи). 

6 

5.  3.1 ПЗ Фактчекинг-кейс: разоблачение ложной информации (с 

применением онлайн-инструментов и логики проверки). 

4 

6.  3.1 ПЗ Подготовка материала с соблюдением авторских прав: 

оформление сносков, атрибуции, выбор лицензии. 

6 

 

5.4. Лабораторная работа -не предусмотрена 

5.5. Самостоятельное изучение разделов (тем) дисциплины 

№ раздела 

(темы) 

Темы, выносимые на самостоятельное изучение Количество 

часов 

1.1 Цифровая гигиена и личная инфосреда 5 

2.1 Основы документирования информации 6 

3.1 Профессиональная репутация и след в интернете. 5 

 Общий объем, час 16 
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6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

6.1. Основная литература 

1. Колдаев, В. Д. Архитектура ЭВМ : учебное пособие / В.Д. Колдаев, С.А. Лупин. — 

Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 383 с. — (Среднее профессиональное образование). - 

ISBN 978-5-8199-0868-6. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2149040  

2. Максимов, Н. В. Архитектура ЭВМ и вычислительных систем : учебник / Н.В. Максимов, 

Т.Л. Партыка, И.И. Попов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2024. — 

511 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-511-0. - Текст : 

электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2083334  

3. Партыка, Т. Л. Периферийные устройства вычислительной техники : учебное пособие / 

Т.Л. Партыка, И.И. Попов. — 3-e изд., испр. и доп. — Москва : ФОРУМ, 2022. — 432 с. : ил. — 

(Профессиональное образование). - ISBN 978-5-91134-594-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/1778076  

4. Сенкевич А. В. Архитектура аппаратных средств: ЭУМК: учебное издание / Сенкевич А. 

В. -Москва : Академия, 2021. - 0 c. (Специальности среднего профессионального образования). -

URL: https://academia-moscow.ru - Режим доступа: Электронная библиотека «Academiamoscow». - 

Текст : электронный 

 

Периодические издания 

1. 1. Прикладная информатика : научно-информационный журнал / Издательство : 

университет «Синергия». – 2006. – Москва, 2006-2025. – ISSN 1993-8314. - Текст : электронный. 

- URL: http://www.iprbookshop.ru/11770.html 

2. 2.  IT Expert : журнал «Экспресс Электроника» / Издательство : ИТ Медиа. - 1993. - 

Санкт-Петербург, 2009-2022. - Текст элекстронный. URL: https://www.iprbookshop.ru/38869.html 

3. Информационные технологии в строительных, социальных и экономических 

системах : научно-технический журнал / Издательство : Воронежский государственный 

технический университет, ЭБС АСВ. - 2013. - Воронеж, 2016-2022, 2024. - Текст : электронный.  

- URL: https://www.iprbookshop.ru/64279.html  

6.3. Программное обеспечение 

− Microsoft Windows 

− Microsoft Office Professional Plus 2019 

− Консультант-Плюс 

− Google Chrome или Яндекс.Браузер 

6.4. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы, Интернет-ресурсы 

Базы данных (профессиональные базы данных) 

− База данных IT специалиста– http://info-comp.ru/ 

Информационно-справочные системы 

− Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» -   http://www.consultant.ru/  

− Поисковая система Yandex - https://www.yandex.ru/ 

− Поисковая система Rambler - https://www.rambler.ru/ 

https://www.iprbookshop.ru/38869.html
https://www.iprbookshop.ru/64279.html
http://info-comp.ru/
../../../../../../gnyu/Desktop/флешка/СКСИ%202023/РП%20на%202025%20г/с%20библиотеки/–%20%20http:/www
https://www.yandex.ru/
https://www.rambler.ru/
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− Поисковая система Google  - https://www.google.com/ 

Электронные образовательные ресурсы 

− Электронная библиотечная система «СКСИ» https://sksi.ru/Environment/EbsSksi 

− Научная электронная библиотека «Киберленинка» – http://cyberleninka.ru/ 

− Национальный открытый университет Интуит– http://www.intuit.ru/  

− Цифровой образовательный ресурс IPR SMART -  https://www.iprbookshop.ru/ 

− Образовательная платформа Юрайт -  https://urait.ru/ 

− Электронно-библиотечная система Znanium: https://znanium.com/  

Информационные ресурсы сети Интернет 

Академия ORACLE – Режим доступа: https://academy.oracle.com/en/oa-web-overview.html 

 

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Для реализации дисциплины необходимо следующее материально-техническое обеспечение: 

− для проведения лекций – учебная аудитория, оснащенная оборудованием и техническими 

средствами обучения: учебная мебель, экран, проектор, компьютер, расходные материалы; 

− для проведения семинаров - учебная аудитория, оснащенная оборудованием и 

техническими средствами обучения: учебная мебель, экран, проектор, 

компьютер, расходные материалы; 

− для проведения практических занятий - аудитория, укомплектованная 

специализированной мебелью и техническими средствами обучения: учебная мебель, 

экран, проектор, компьютер, расходные материалы; 

− для организации самостоятельной работы - помещение, оснащенное компьютерной 

техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением доступа к 

электронной информационно-образовательной среде Института, расходные материалы; 

− для текущего контроля и промежуточной аттестации - учебная аудитория, оснащенная 

оборудованием и техническими средствами обучения: учебная мебель, экран, проектор, 

компьютер, расходные материалы. 
 

8. ОСОБЕННОСТИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ ЛИЦАМИ С ОГРАНИЧЕННЫМИ 

ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

 

Обучающимся с ограниченными возможностями здоровья предоставляются специальные 

учебники, учебные пособия и дидактические материалы, специальные технические средства 

обучения коллективного и индивидуального пользования, услуги ассистента (тьютора), 

оказывающего обучающимся необходимую техническую помощь, а также услуги 

сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков.  

Освоение дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями здоровья и 

инвалидами может быть организовано совместно с другими обучающимися, а также в отдельных 

группах. 

Освоение дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями здоровья и 

инвалидами осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья. 

В целях доступности получения среднего профессионального образования по 

образовательной программе лицами с ограниченными возможностями здоровья при освоении 

дисциплины обеспечивается: 

1) для лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению: 

https://sksi.ru/Environment/EbsSksi
http://cyberleninka.ru/
http://www.intuit.ru/
https://www.iprbookshop.ru/
https://urait.ru/
https://znanium.com/
https://academy.oracle.com/en/oa-web-overview.html
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– присутствие тьютора, оказывающий студенту необходимую техническую помощь с учетом 

индивидуальных особенностей (помогает занять рабочее место, передвигаться, прочитать и 

оформить задание, в том числе, записывая под диктовку), 

– письменные задания, а также инструкции о порядке их выполнения оформляются 

увеличенным шрифтом, 

– специальные учебники, учебные пособия и дидактические материалы (имеющие крупный 

шрифт или аудиофайлы), 

– индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс, 

– при необходимости студенту для выполнения задания предоставляется увеличивающее 

устройство; 

2) для лиц с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 

– присутствие ассистента, оказывающий студенту необходимую техническую помощь с 

учетом индивидуальных особенностей (помогает занять рабочее место, передвигаться, прочитать 

и оформить задание, в том числе, записывая под диктовку), 

– обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при 

необходимости обучающемуся предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального 

пользования; 

– обеспечивается надлежащими звуковыми средствами воспроизведения информации; 

3) для лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих нарушения опорно-

двигательного аппарата: 

– письменные задания выполняются на компьютере со специализированным программным 

обеспечением или надиктовываются тьютору; 

– по желанию студента задания могут выполняться в устной форме. 

 

Программа составлена в соответствии с требованиями Федерального государственного 

образовательного стандарта среднего общего образования, утв. Приказом Министерства 

образования и науки РФот17.05.2012 г .№413 (ред.от12.08.2022) и ФОП по специальности 

09.02.11 «Разработка и управление программным обеспечением». 
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